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NORMA DE CONTROLO INTERNO

PREAMBULO

O sistema de controlo interno organizacional, como ferramenta indispensavel no apoio a gestao, visa
fundamentalmente dotar as entidades de métodos, técnicas, critérios, principios e regras orcamentais e
contabilisticas a aplicar aos documentos previsionais, ao plano de contas, ao sistema contabilistico, ao
controlo interno e aos documentos de prestacdao de contas, com vista a criacdo de uma contabilidade

publica moderna, transparente e fiavel.

Deste modo, este documento constitui um instrumento essencial de apoio a gestdo da organizacao, por
forma a permitir a tomada de decisdes estruturadas, planeadas, orientadas e assentes em principios de
boa gestao do erario publico, numa logica de criacdo de valor e de desempenho eficaz, eficiente e

inovador.

Neste quadro tem enorme relevancia o autocontrolo existente na entidade, justamente porque é este que
permite assegurar, com razoabilidade, o desenvolvimento das atividades de forma ordenada, a salvaguarda
dos ativos, a prevencao e detecao de situacdes de ilegalidade, fraudes e erros, a exatidao e integridade

dos registos contabilisticos e administrativos e a preparacao tempestiva de informacao financeira fiavel.

Por outro lado e em complementaridade com o Plano de Gestdao de Riscos de Corrupcao e Infracoes
Conexas, a presente norma de controlo interno vem dar sequéncia a aspetos elencados naquele documento,
traduzindo, na pratica, uma orientagcdo gestionaria e de bom governo que contempla, através da sua
conjugacao e articulacao, minimizar os riscos da atividade da Autoridade Nacional de Seguranca Rodoviaria
através do desenvolvimento da funcdo controlo, em ambos os casos tendo sempre presente a necessaria
envolvéncia dos recursos humanos da organizacdo, desde a Presidéncia e dirigentes, até aos trabalhadores
das diferentes unidades, corpo este que representa o mais importante ativo do organismo e sem o qual

este nao teria como corresponder as necessidades da sociedade.

Assim, visando os objetivos enunciados, € elaborada a presente Norma de Controlo Interno, que segue os
pilares basicos vertidos em normativos diversos, designadamente na Estratégia Nacional Anticorrupcao
2020-2024 aprovada pela Resolucao do Conselho de Ministros n.° 37/2021, de 9 de abril, e no Sistema de

Normalizacao Contabilistica para as Administracoes Publicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.°
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192/2015, de 11 de setembro, com as adaptacdes ajustadas a entidade, mormente, natureza, dimensao

financeira, recursos humanos e estrutura organizacional.
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1.2 — OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

1. A presente Norma de Controlo Interno (NCl) estabelece um conjunto de métodos, regras e

procedimentos a adotar pela Autoridade Nacional de Seguranca Rodoviaria (ANSR), que visam alcancar

uma maior eficacia e eficiéncia na gestao dos servicos, promovendo uma adequada uniformizacao dos

principios e procedimentos contabilisticos, em ordem a uma correta administracdo dos recursos

financeiros pUblicos, segundo critérios de legalidade, economia, eficiéncia e eficacia.

2. ANCI é aplicavel a todas as unidades organicas da ANSR e vincula todos os titulares dos seus orgaos,

dirigentes, funcionarios e agentes, competindo a todos diligenciar pela sua implementacédo e promover

o seu integral cumprimento.

ARTIGO 2.2 — OBJETIVOS

Os métodos, procedimentos e regras de controlo estabelecidos na presente NCI visam garantir o

cumprimento adequado dos pressupostos de gestao dos meios monetarios da ANSR e o sistema de gestao

de controlo financeiro e administrativo, bem como:

a)

Assegurar o cumprimento integral do Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as
Administracoées PUblicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de
setembro, na sua redacao atual;

Assegurar o cumprimento das decisdes proferidas pelos 6rgaos, dirigentes, funcionarios e
agentes da ANSR, conforme competéncias previstas na lei ou que tenham sido objeto de
delegacao/subdelegacao;

Salvaguardar a legalidade e a regularidade no sistema contabilistico, mormente, no que
respeita a elaboracdo, execucdo e modificacdo dos documentos previsionais, a
elaboracao das demonstracdes financeiras e ao sistema contabilistico;

Garantir a salvaguarda do patrimonio;

A aprovacao e controlo de documentos;

Aumentar a eficiéncia nas operacoes;

Assegurar a exatidao e integridade dos registos contabilisticos, bem como garantir a

fiabilidade da informacao produzida;
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h) Assegurar que os valores recebidos sdo corretamente afetados e distribuidos em
conformidade com a lei;

i) Assegurar que os pagamentos sejam efetuados com a aprovacao e autorizacao dos drgaos
competentes para o efeito, mediante cruzamento com os documentos de suporte;

i) Assegurar que sejam efetuados com regularidade procedimentos de controlo aos registos
e meios monetarios da ANSR;

k) O controlo das aplicacdes e do ambiente informatico;

1) O registo oportuno das operacdes pela quantia correta, nos documentos apropriados, no
periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes da gestao e no respeito
pelas normas legais e regulamentares;

m) O aumento da eficiéncia para a eliminacédo de tarefas e procedimentos desnecessarios ou
desatualizados;

n) A prevencao e detecao da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros;

0) Garantir que os procedimentos sao autorizados e executados com a devida segregacao de
funcoes;

p) Responsabilizar os diferentes intervenientes na organizacao e gestao da ANSR;

q) Produzir informacao de gestao relativa aos resultados e efeitos alcancados.

ARTIGO 3.2 — DESENVOLVIMENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

1.

Compete a Presidéncia da ANSR aprovar, manter em funcionamento, acompanhar e melhorar o sistema
de controlo interno, através da sua avaliacao permanente, competido aos titulares dos seus dorgaos,
dirigentes, funcionarios e agentes, zelar pelo cumprimento dos procedimentos constantes da presente
NCI.

Compete ainda aos dirigentes das diversas unidades organicas e dos servicos da ANSR promover a
recolha de sugestdes, propostas e contributos, tendo em vista a avaliacao, revisao e permanente
adequacao dessas mesmas normas e procedimentos a sua realidade, sempre na otica da otimizacéo
da funcao de controlo interno.

A presente NCI deve adaptar-se, sempre que necessario, as eventuais alteracdes de natureza legal

que, entretanto, entrem em vigor.

ARTIGO 4.2 — ESTRUTURA ORGANICA

1.

A ANSR é um servico que integra a administracdo direta do Estado, dotado de autonomia
administrativa, cuja organizacao interna obedece ao modelo de estrutura hierarquizada, conforme
definido no Decreto-Regulamentar n.° 28/2021, de 12 de marco.

A ANSR é dirigida por um presidente, coadjuvado por um vice-presidente, e é composta por duas

unidades organicas nucleares e por seis unidades organicas flexiveis.
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3. As unidades organicas nucleares da ANSR sao a Unidade de Prevencéo e Seguranca Rodoviaria (UPSR)
e a Unidade de Fiscalizacdo de Transito e Contraordenacdes (UFTC), dirigidas ambas por diretores de
unidade, e a sua competéncia encontra-se definida na Portaria n.° 163/2017, de 16 de maio.

4, As unidades organicas flexiveis da ANSR foram definidas no Despacho n.° 7348/2019, de 20 agosto de
2019 e sao as seguintes:

a) A Divisao de Apoio e Desenvolvimento Organizacional, adiante designada por DADO;

b) A Divisao de Assessoria, Comunicacao, Inovacao e Projetos Especiais, adiante designada
por DCIP;

c) A Divisdo de Observatorio de Seguranca Rodoviaria, adiante designada por DOSE;

d) A Divisao de Engenharia e Planeamento, adiante designada por DENP;

e) A Divisdo de Observacao de Contraordenacdes Rodoviarias, adiante designada por DOCO;

f) A Divisao de Fiscalizacao e Processamento Contraordenacional, adiante designada por
DFPC.

5. A descricao de cada funcao existente na ANSR, descrevendo o perfil de cada posto de trabalho, as
suas responsabilidades, interacdes e procedimentos envolvidos, assim como os conhecimentos
académicos e experiéncia profissional necessaria, encontram-se enunciados no Manual de Analise e

Descricao de Funcoes da ANSR.

ARTIGO 5.2 — DESPACHOS, AUTORIZAGOES E INFORMAGOES

Os despachos, autorizacdes e informacdes, bem como os documentos do sistema contabilistico, escritos ou
em suporte digital, que integram os processos administrativos da atividade da ANSR, devem identificar de
forma inequivoca, os dirigentes e funcionarios que os praticam e a qualidade em que o fazem, através da
indicacdo do nome e do respetivo cargo, bem como do instrumento em que se encontra explicita a
delegacao ou subdelegacao de competéncias, caso exista, assim como os respetivos destinatarios, devendo

0s mesmos ser registados no Sistema Documental Smartdocs®.
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CAPITULO II

DISPOSICOES FINANCEIRAS

ARTIGO 6.2 - ENQUADRAMENTO LEGAL

1.

Enquanto entidade integrada na administracao direta do Estado, sao aplicaveis a ANSR os principios
orcamentais, o regime do processo orcamental, as regras de execucao, de contabilidade e reporte
orcamental e financeiro, bem como as regras de fiscalizacao, de controlo e auditoria orcamental e
financeira do setor das administracdes publicas.
A ANSR deve obedecer, mormente, ao disposto na versao atual dos seguintes diplomas:

a. Lei de Enquadramento Orcamental - Lei n.° 151/2015, de 11 de setembro;

b. Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as Administracdes Publicas SNC-AP - Decreto-
Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro.
Lei do Orcamento de Estado aplicavel em cada ano;
Decreto-Lei de Execucdo Orcamental aplicavel em cada ano;

Circulares, Avisos e Despachos da Direcao Geral do Orcamento (DGO) aplicaveis;

-~ o a 0

Instrucoes do Tribunal de Contas aplicaveis.

ARTIGO 7.2 — RESPONSABILIDADE DO NUCLEO DE GESTAO FINANCEIRA

1.

A responsabilidade do Nlcleo de Gestao Financeira (NGF) da DADO pelos fundos da ANSR, compreende
os montantes e documentos a sua guarda.

A verificacdo dos montantes e documentos a guarda do NGF é efetuada através de contagem fisica
dos montantes e documentos sob sua responsabilidade, e deve ser realizada pelos responsaveis
designados para o efeito.

Sao lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do NGF, assinados pelos seus
intervenientes e, obrigatoriamente, pelo respetivo superior hierarquico.

O coordenador do NGF responde diretamente perante o superior hierarquico pelas importancias que
lhe estao confiadas.

Os restantes trabalhadores do NGF respondem perante o coordenador pelos seus atos e omissoes que
se traduzam em situacdes de alcance, qualquer que seja a sua natureza.

Para efeitos do nUmero anterior, consideram-se situacdes de alcance as situacoes de desaparecimento

de dinheiro ou outros valores, independentemente de existir ou nao acao do agente nesse sentido.
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Contudo, a responsabilidade por situacdes de alcance nao sera imputavel ao trabalhador do NGF,
quando o mesmo for alheio aos factos que as originaram ou mantiveram, exceto se no desempenho
das suas funcdes de gestao, controlo e apuramento de importancias, houver procedido com culpa.
Em caso de detecao de falhas, o trabalhador do NGF ao qual as mesmas sejam imputadas devera repor
a diferenca, independentemente do meio de pagamento.

Cada trabalhador do NGF a quem seja atribuido um fundo fixo (guarda de montantes) para fazer face

as necessidades do servico é responsavel pela gestao do mesmo.

Artigo 8.2 — ELABORAGAO DO ORCAMENTO E DO PLANO DE ATIVIDADES

1.

A fim de assegurar a atempada elaboracdo do orcamento, o NGF solicita as diversas unidades organicas
que compdoem a ANSR propostas onde se evidenciem as necessidades de despesa para o ano seguinte,
bem como a identificacao das acdes a incluir no plano de atividades.

O NGF elabora a proposta de orcamento com base na informacdo mencionada no nimero anterior,
considerando ainda as despesas com pessoal, bem como as inerentes ao seu funcionamento.

O NGF submete depois a aprovacao do dirigente maximo da ANSR a proposta de orcamento elaborada,
a qual devera ser remetida ao Secretario de Estado Adjunto da Administracao Interna até prazo
estipulado, com vista a sua integracao no Orcamento de Estado.

As formalidades a observar para a elaboracao do plano de atividades e do orcamento encontram-se

definidas no procedimento 24 e 80 do Manual de Procedimentos da ANSR.

Artigo 9.2 — ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO ORCAMENTAL

1.

A monitorizacdo das atividades, da execucao orcamental, das receitas, das despesas, das contas
bancarias, dos fundos disponiveis e da frota automovel, entre outros, sera efetuada pelo NGF, de
acordo com as orientacoes estabelecidas pela SGMAI.

O NGF envia a SGMAI, apos aprovacao pelo dirigente maximo da ANSR, todas as alteragcdes orcamentais
que se revelem necessarias para fazer face as despesas inadiaveis, ndo previsiveis ou
insuficientemente dotadas, entretanto ocorridas.

As atividades subjacentes a realizacdo mensal do controlo orcamental da ANSR, bem como as
subjacentes a analise, monitorizacao e elaboracao dos relatorios operacionais encontram-se definidas

no procedimento 22 e 43 do Manual de Procedimentos da ANSR.

ARTIGO 10.2 — DA APROVAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS

1.

A prestacao de contas pela ANSR é efetuada por anos econémicos que coincidem com o ano civil, e
obedece ao disposto na Instrucdo n.° 1/2019 do Tribunal de Contas, publicada na Il Série do DR n.° 46,
de 6 de marco de 2019.
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2. Concluida a elaboracdo dos documentos de prestacao de contas devem os mesmos ser reverificados

por um trabalhador do NGF que nao tenha participado na sua elaboracao.
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CAPITULO Il

DISPONIBILIDADES

ARTIGO 11.2 — DISPONIBILIDADES

1.

Sao consideradas disponibilidades:

a) Os meios de pagamento, tais como notas de banco e moedas metalicas de curso legal,
cheques e vales postais nacionais ou estrangeiros;

b) Os depositos em instituicoes financeiras, ou seja, os meios de pagamento existentes em
contas a ordem ou a prazo em instituicdes financeiras, devendo as referidas contas, ser
desagregadas por instituicdo financeira e por conta bancaria;

c) Os meios monetarios atribuidos como fundos de maneio a responsaveis pelos servicos,
devendo ser criadas tantas subcontas quantos os fundos constituidos.

Nao devem ser considerados para o saldo de caixa qualquer tipo de valores, senhas de almoco e
combustiveis, selos, documentos de despesa, cheques pré-datados ou sacados que tenham sido
devolvidos pelo banco.

Todos os movimentos relativos a disponibilidades sao obrigatoriamente documentados e registados.

Artigo 12.2 — ABERTURA E MOVIMENTAGAO DE CONTAS BANCARIAS

A abertura de contas em instituicdes bancarias carece de decisao e autorizacao prévia do 6rgao de direcao

superior da ANSR ou do titular da respetiva competéncia delegada, devendo as mesmas ser tituladas pela

ANSR e movimentadas, simultaneamente, com duas assinaturas ou codigos eletronicos.

Artigo 13.2 — RECONCILIACAO BANCARIA

1.

O NGF deve manter permanentemente atualizadas as contas correntes referentes a todas as contas
bancarias da titularidade da ANSR.

As reconciliacées bancarias sao efetuadas mensalmente pelo NGF, sendo confrontados os extratos
bancarios de todas as contas tituladas pela ANSR com os registos efetuados nas contas correntes da
contabilidade.

O NGF deve efetuar uma reconciliacdo bancaria mensal, por um trabalhador que ndo tenha acesso a

movimentacao das respetivas contas correntes.
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4, Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancarias, estas devem ser averiguadas e
prontamente regularizadas.

5. Os movimentos passiveis de regularizacao devem ser devidamente discriminados.

6. O responsavel pela elaboracao das reconciliacbes bancarias, devera lavrar um termo de conferéncia
assinado e organizar em pasta propria as reconciliacoes efetuadas.

7. Concluidas mensalmente, as reconciliacées bancarias sdo as mesmas conferidas pelo Coordenador do
NGF e arquivadas.

8. No fecho do ano nao devem permanecer na reconciliacdo bancaria itens por regularizar ou nao
corretamente identificados.

9. As formalidades a observar na realizacao das atividades subjacentes a execucao da reconciliacao dos
movimentos bancarios com os movimentos ou evidéncias operacionais das diversas contas bancarias
da ANSR, de forma a registar corretamente a arrecadacao de receitas consoante a sua tipologia,

obedece ao procedimento 44 do Manual de Procedimentos da ANSR.

Artigo 14.2 —- TRANSFERENCIAS BANCARIAS

Para os pagamentos efetuados por transferéncia bancaria ou por homebanking, existem passwords
fornecidas pela instituicdo financeira, que sao atribuidas aos trabalhadores do NGF designados para o

efeito, seus substitutos legais ou titulares de competéncia delegada.

ARTIGO 15.2 - DOS FUNDOS DE MANEIO

1. O Fundo de Maneio (FM) destina-se a realizacdo de aquisicoes de pequeno montante que visam
satisfazer necessidades urgentes e inadiaveis, em que nao seja possivel recorrer ao pagamento das
mesmas através de um processo normal de despesa, correspondendo aquelas a uma dotacao
orcamental.

2. Asregras e procedimentos internos relativos a constituicdo, utilizacao, reconstituicao e liquidacdo do
FM na ANSR, encontram-se estabelecidas no Regulamento de Fundo de Maneio da ANSR.

3. As formalidades a observar para a utilizacao do Fundo de Maneio encontram-se definidas no

procedimento 25 do Manual de Procedimentos da ANSR.
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CAPITULO IV

RECEITA

Artigo 16.2 — ELENCO DAS RECEITAS DA ANSR

1.

Enquanto servico integrado na administracao central do Estado, a ANSR dispbée das receitas
provenientes das dotacdes que lhe sao atribuidas no Orcamento do Estado.

Enquanto servico dotado de autonomia administrativa, a ANSR dispde ainda das seguintes receitas
proprias:

a) Parte do produto das coimas aplicadas nos processos de contraordenacdo rodoviaria

levantados e decididos no ambito das suas atribuicoes;

b) O produto das custas fixadas nos mencionados processos de contraordenacao;

c) O produto das taxas devidas por servicos cuja prestacdo seja de natureza obrigatoria;

d) O produto da venda de servicos de natureza nao obrigatéria, de publicacbes e de

impressos;

e) Quaisquer outras receitas que sejam devidas a ANSR por lei, ato ou contrato.
Integram-se na alinea e) do nimero anterior as transferéncias anuais provenientes do Fundo de
Garantia Automovel (FGA), determinadas por despacho do Ministro da Administracdo Interna, em
conformidade com o disposto na alinea d) do artigo 59° e na alinea b) do n.° 1 e n.° 3 do artigo 58°,
todos do Decreto-Lei n.° 291/2007, de 21 de agosto.

Integram-se igualmente na alinea e) do n.° 2 as receitas provenientes de fundos comunitarios, os quais
sdo geridos pela ANSR, através de uma conta bancaria constituida especificamente para o programa

da respetiva candidatura.

Artigo 17.2 — DAS RECEITAS PROVENIENTES DAS COIMAS

1.

Compete a ANSR, Guarda Nacional Republicana (GNR), Policia de Seguranca Publica (PSP) e as Camaras
Municipais nas vias pUblicas sob a respetiva jurisdicao, proceder a fiscalizacdo do cumprimento das
disposicoes do Cddigo da Estrada e legislacdo complementar, razao pela qual uma percentagem do
produto das coimas aplicadas nos autos levantados por estas entidades reverte a favor das mesmas,
na qualidade de entidades fiscalizadoras.

Compete ainda a ANSR assegurar o processamento contraordenacional e a gestao dos autos levantados

por infracdes ao Codigo da Estrada e legislacdo complementar, razao pela qual uma outra
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percentagem do produto das coimas advenientes dos mesmos reverte a seu favor, enquanto entidade
decisora.

3. Por forca da transferéncia de competéncias para os 6rgaos municipais operada pelo Decreto-Lei n.°
107/2018, de 29 de novembro, ressalva-se do disposto no niUmero anterior a instrucao e decisao de
procedimentos contraordenacionais rodoviarios, incluindo a aplicacdo de coimas e custas, por
infracoes leves relativas a estacionamento proibido, indevido ou abusivo, nos parques, zonas de
estacionamento, vias e nos demais espacos publicos dentro e fora das localidades, que estejam sob
jurisdicao municipal.

4, As receitas da ANSR mencionadas nos nimeros 1 e 2 sao distribuidas, mensalmente, de acordo com o
estipulado no Decreto-Lei n.° 369/1999 de 18 de setembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 114/2011,

de 30 de novembro e pelo Decreto-Lei n.° 197/2008, de 7 de outubro, nos seguintes termos:

Contraordenagées levantadas pela PSP, GNR, ANSR e Camara Municipal

Entidade Distribuicdo da Receita
PSP/GNR/ ANSR/CM (entidade fiscalizadora) 30% / Total

Estado 40% / Total *

ANSR (entidade decisora) 30% / Autos cobrados **

* 5% reverte para o Fundo para a Modernizagdo da Justica (FMJ);
**Um terco reverte para a modernizagdo e operacionalidade das forgas e servigos de seguranca sob a tutela do MALI.

Contraordenagoes levantadas por Empresas Municipais e Policias Municipais

Entidade Distribuicdo da Receita
Municipio 55% / Autos cobrados
ANSR (entidade decisora) 10% / Autos cobrados
Estado 35%/ Autos cobrados *

* 5% reverte para o Fundo para a Modernizagdo da Justiga (FMJ);

5. Em conformidade com o disposto na alinea c) do artigo 3° da Lei n.° 10/2017, de 3 de marco, um terco
do montante das coimas cobradas pela ANSR, na qualidade de entidade decisora, nos autos de
contraordenacao levantados pela PSP, GNR, ANSR e Camara Municipal, reverte a favor da
modernizacao e operacionalidade das forcas e servicos de seguranca sob a tutela do Ministério da
Administracao Interna (MAI).

6. Em conformidade com o disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 5° do Decreto-Lei n.° 14/2011, de 25
de janeiro, 5% do produto das coimas reservado ao Estado por infracdes ocorridas em infraestruturas

rodoviarias reverte a favor do Fundo para a Modernizacdo da Justica (FMJ).
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Artigo 18.2 — DAS CUSTAS FIXADAS NOS PROCESSOS DE CONTRAORDENAGCAO

Na aplicacao do direito contraordenacional rodoviario pela ANSR sao fixadas custas, que revertem, na sua

totalidade, a favor da mesma.

Artigo 19.2 — TAXAS DIVERSAS

Também revertem a favor da ANSR os montantes por esta auferidos pela cobranca das taxas fixadas na
Portaria n.° 1334-C/2010, de 31 de dezembro.

ARTIGO 20.2 — COBRANGCA DAS COIMAS E CUSTAS

1. O pagamento das coimas e das custas aplicadas em processo de contraordenacao € processado por
intermédio dos seguintes centros de cobranca:

a) CTT: pagamentos efetuados nos Correios de Portugal ou nos postos da Rede Payshop;

b) SIBS: ATM ou Homebanking (pagamentos com cartdes de débito) e rede UNICRE
(pagamentos com cartdes de crédito);

c) Instituto de Gestdo do Crédito Publico (IGCP): Pagamentos efetuados através de
Documento Unico de Cobranca (DUC) processados pelas entidades bancarias com as quais
0 IGCP celebrou protocolos destinados a tal efeito, bem como os pagamentos
mencionados nas alineas anteriores;

d) ANSR: Pagamentos diretamente efetuados a ANSR pelos arguidos através de numerario,
cheque e vale postal, assim como os pagamentos efetuados pelo Instituto de Justica para
a Gestao Financeira e de Equipamentos (IGFEJ) na sequéncia dos recebimentos auferidos
pelos Tribunais Judiciais na sequéncia das decisdes condenatdrias proferidas.

2. A ANSR efetua a integracao de todas as cobrancas realizadas por cada um dos centros mencionados
no nUmero anterior na aplicacdo informatica SIGA - Sistema de Informacao e Gestao de Autos.

3. Todos os meses, o NGF extrai do SIGA um mapa que contém o valor total das coimas e das custas
cobradas, bem como o calculo da reparticao da receita efetuado em conformidade com o disposto no
n.° 4 do artigo 17.° da presente NCI.

4. O NGF elabora, mensalmente, uma informacdo acompanhada do mapa mencionado no nimero
anterior, solicitando autorizacdo ao 6rgao de direcdo superior da ANSR ou ao titular da respetiva
competéncia delegada, para proceder a transferéncia da totalidade das importancias recebidas para
a SGMAI.

5. Deferida a informacdo mencionada no nimero anterior, o NGF efetua a transferéncia para a SGMAI,
apos registo contabilistico da operacao em aplicacdo de suporte a gestao orcamental e financeira, nos
termos da SNC-AP.

6. O montante total da receita entregue a SGMAI é devolvido por tranches, na sequéncia de pedido de
libertacao de crédito efetuado pela ANSR, devidamente instruido com o elenco das despesas

necessarias a efetuar.
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Artigo 21.2 — PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

1.

O trabalhador do NGF responsavel pelas cobrancas procede, diariamente, a verificacao dos ficheiros
remetidos pelos centros de cobranca mencionados no n.° 1 do artigo 20.°, por forma a verificar a
exatidao das quantias a integrar no SIGA.

Antes de solicitar ao 6rgao de direcao superior da ANSR, ou ao titular da respetiva competéncia
delegada, autorizacao para proceder a transferéncia do valor total das coimas e das custas cobradas,
trabalhadores diversos do NGF procedem, mensalmente, a conferéncia e validacdo final dos valores

apurados.

Artigo 22.2 - PROCESSAMENTO DAS DEMAIS RECEITAS PROPRIAS DA ANSR

As demais receitas proprias da ANSR ingressam diretamente no seu patrimonio, em conta bancaria titulada

pela ANSR destinada a tal efeito.

ARTIGO 23.2 — ANULAGAO E RESTITUICAO DE RECEITA

1.

A anulacao ou restituicao consiste na obrigacao de devolver ou restituir um determinado montante,
recebido indevidamente.

Compete a unidade organica da ANSR que recebeu indevidamente a receita prestar informacao
fundamentada, de facto e de direito, ao NGF sobre os motivos da arrecadacao indevida, para que este
possa autorizar a correspondente restituicao ou anulacao.

As formalidades subjacentes ao reembolso ao cidadao para reembolso de coimas ou taxas encontram-

-se definidas no procedimento 49 do Manual de Procedimentos da ANSR.
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CAPITULO V

DESPESA E CONTRATACAO PUBLICA

SECCAO | — DESPESA

Artigo 24.2 — ENQUADRAMENTO LEGAL

Sem prejuizo do disposto no artigo 6.° da presente NCI, todos os processos de despesa devem ainda

obedecer, entre outros, ao disposto em:

a) Legislacdo relativa a aquisicdo de bens e servicos e as despesas com pessoal;

b) Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de
janeiro, na sua redacao atual;

c) Regime juridico da realizacdo de despesas publicas e da contratacao publica, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 197/99, de 08 de junho, na sua redacao atual;

d) Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA) aprovada pela Lei n.° 8/2012, de
21 de fevereiro;

e) Despachos relativos a regras de execucao do orcamento da ANSR.

Artigo 25.2 — FASES DE EXECUCAO DA DESPESA

1.

As fases da execucdo orcamental da despesa estao definidas, entre outras normas legais que lhe sao
aplicaveis, no Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as Administracoes PUblicas SNC-AP
(Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, na sua redacao atual), designadamente em matéria de
inscricdo de dotacdo orcamental, cabimento, compromisso, obrigacdo e pagamento, sem prejuizo de
eventuais reposicdes abatidas aos pagamentos que, para além de corrigirem os pagamentos, podem
igualmente corrigir todas as fases a montante até ao cabimento.

O cabimento nao pode exceder a dotacao disponivel, assim como o compromisso nao pode exceder o
respetivo cabimento.

A obrigacao nao pode exceder o valor do compromisso, assim como o pagamento ndao pode exceder o
valor da obrigacao.

Os limites definidos devem ser aferidos por transacdao ou evento e segundo as classificacoes

orcamentais vigentes.
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5. A fase de cabimento verifica-se com uma proposta de despesa a cabimentar, eventualmente ainda

com valor estimado:

a)

b)

<)

d)

f)

O registo contabilistico do cabimento é realizado obrigatoriamente num momento prévio
a assuncao dos encargos financeiros, com base no valor efetivo da despesa, ou estimado
quando nao seja possivel conhecer o valor efetivo;

Caso o valor corresponda a uma estimativa, deve ser calculado com base nos referenciais
de mercado ou nos valores historicos de operacdes similares;

O cabimento prévio consiste no registo de uma despesa que se prevé realizar em
determinada classificacdo econdmica;

Nas situacdes em que se prevé que determinado ato produza efeitos financeiros no ano
em curso, o NGF verifica a existéncia de disponibilidade orcamental para o efeito e efetua
o registo contabilistico do cabimento no valor estimado para o ano econémico em curso,
independentemente do procedimento adotado;

Quando nao exista dotacdo disponivel para a cabimentacdo da despesa, pode o NGF
propor ao 6rgdo de direcao superior da ANSR ou ao titular da respetiva competéncia
delegada, uma modificacao orcamental;

Com o registo do cabimento é emitido, pelo sistema informatico, o respetivo

comprovativo, o qual acompanha a proposta de adjudicacao ou de assuncao de encargos;

6. A fase do compromisso realiza-se perante uma requisicao externa, contrato ou documento

equivalente, que vincule a ANSR perante um terceiro, cujo valor deve ser definido:

a)

b)

Na sequéncia da decisdo de adjudicacdo, o NGF efetua o registo contabilistico do
compromisso assumido para o ano em curso e/ou anos futuros;

O adjudicatario devera estar identificado como fornecedor da ANSR, nos registos de
entidades, antes de ser registado o compromisso, facultando todos os elementos para o

efeito, designadamente o nome, sede, NIF e IBAN.

7. A fase de processamento da obrigacdo concretiza-se através da fatura que titula a divida,

correspondente ao registo contabilistico dos factos enumerados.

8. Na fase da autorizacdo de pagamento, o superior hierarquico do servico requisitante valida o

documento de suporte e emite a ordem de pagamento.

9. Na fase do pagamento procede-se ao registo contabilistico das ordens de pagamento validadas nos

termos do nimero anterior e posteriormente enviada para o NGF, com vista ao seu pagamento e

registo da diminuicao das disponibilidades e dividas para com terceiros.

Artigo 26.2 — RESPONSABILIDADE

1. Nao podem ser propostas, pelas unidades e subunidades organicas, despesas que nao se encontrem

devidamente justificadas quanto a sua legalidade, utilidade e oportunidade, sendo proibido o

fracionamento da despesa com a intencao de subtracao ao regime legal de contratacao publica.
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2. Os titulares de cargos dirigentes ou responsaveis que assumam compromissos em violacao do previsto
na presente Lei incorrem em responsabilidade civil, criminal, disciplinar e financeira, sancionatéria e

ou reintegratoria, nos termos do n.° 1 do artigo 11.° da LCPA.

Artigo 27.2 — DESPESAS GENERICAMENTE AUTORIZADAS

Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento e desde que os compromissos assumidos estejam
em conformidade com as regras e procedimentos estabelecidos na LCPA o e no Decreto-Lei n.° 127/2012,
de 21 de junho, na sua atual redacao, as seguintes despesas:
a) Encargos com pessoal;

) Contribuicoes, impostos, reembolsos e demais pagamentos ao Estado;
) Seguros, comunicacées e rendas;
d) Energia elétrica, agua, e outros encargos com instalacoes;

)

Quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados.

Artigo 28.2 — EXECUGAO DA DESPESA

Perante a necessidade de determinado bem ou servico, deve o mesmo ser formalizado:
a) Tratando-se de economato, nos termos previstos no n.° 6 do artigo 46.° da presente NCI;
b) Tratando-se de quaisquer outros bens ou servicos, nos termos do disposto no n.° 1 do

artigo 37.° da presente NCI.

Artigo 29.2 — ASSUNCAO DE COMPROMISSOS

1. Os compromissos assumidos ndo podem ultrapassar os fundos disponiveis, calculados nos termos da
LCPA.

2. O NGF tem que obrigatoriamente registar os fundos disponiveis, os compromissos, 0s passivos, as
contas a pagar e os pagamentos em atraso, especificados pela respetiva data de vencimento no
sistema informatico.

3. Ossistemas de contabilidade de suporte a execucao do orcamento emitem um nimero de compromisso
valido e sequencial, que é refletido na nota de encomenda ou documento fatura, sem o qual o contrato
ou a obrigacao subjacente sao nulos.

4. Os documentos referentes a despesas relativas a situacoes de excecional interesse publico ou de
preservacao da vida humana devem ser enviados ao NGF, de modo a que seja efetuado o respetivo
compromisso no prazo maximo de dez dias apos a realizacdo da despesa.

5. A autorizacdo para a assuncao de um compromisso é sempre precedida pela verificacdo da

conformidade legal da despesa.
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As atividades subjacentes a realizacdo do controlo das despesas, desde a recolha dos cabimentos do
GERFIP até a monitorizacao dos compromissos encontram-se definidas no procedimento 23 do Manual
de Procedimentos da ANSR.

Artigo 30.2 — COMPROMISSOS PLURIANUAIS

1.

A assuncao de despesa com encargos plurianuais determina a assuncao de compromissos plurianuais,
os quais, independentemente da sua forma juridica, estao sujeitos a autorizacdo prévia do orgao de
direcao superior da ANSR ou do titular da respetiva competéncia delegada.

E obrigatoria a inscricdo integral dos compromissos plurianuais na plataforma eletrénica partilhada, a

qual deve ser efetuada pelo NGF em articulacao com SGMAI.

Artigo 31.2 — FATURAS

1.

As faturas, notas de débito, notas de crédito, faturas/recibos, recibos ou outros documentos de
despesa rececionados pela ANSR deverao, no prazo maximo de cinco dias Uteis, ser encaminhados
para ao NGF, para efeitos de registo na base de dados e lancamento contabilistico, em rececéo e
conferéncia.
Os documentos referidos no nimero anterior serdo prontamente devolvidos se:
a) Nao forem suportados por requisicao externa de despesa ou qualquer outro procedimento
de contratacao publica;
b) Nao identificarem claramente o emitente e o correspondente nimero de compromisso,
valido e sequencial, nos termos da legislacao em vigor;
c) Entre a data de emissao da fatura e a data da requisicao externa de despesa existir um
desfasamento significativo.
Antes de se proceder ao pagamento de qualquer documento de despesa, deve o0 mesmo ser submetido
a confirmacao do servico requisitante ou do respetivo gestor do contrato, para verificacao da sua
satisfacao qualitativa e quantitativa e para aposicao de assinatura e data de confirmacao.
A confirmacéo dos documentos de despesa também deve ter em consideracao, caso aplicavel, as pecas
do procedimento e a proposta adjudicada subjacente, designadamente as condicoes de pagamento
acordadas e as eventuais penalidades a aplicar, com vista a sua compensacao nas faturas seguintes.
As pessoas identificadas no n.° 3 devem proceder a conferéncia dos documentos de despesa no prazo
maximo de oito dias, contados do seu envio, sem prejuizo da data de vencimento das mesmas.
Caso se constate a existéncia de alguma incorrecao no documento de despesa devera a mesma ser
prontamente comunicada pelas pessoas identificadas no n.° 3 ao NGF e ao fornecedor.
A devolucao dos documentos de despesas aos respetivos fornecedores devera ser efetuada através de

oficio e/ou e-mail, cuja copia devera ser entregue ao NGF.
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ARTIGO 32.2 - PAGAMENTOS

1.

Nenhum pagamento pode ser realizado, incluindo os relativos a despesas com pessoal e outras
despesas com carater permanente, sem que o respetivo compromisso tenha sido assumido em
conformidade com as regras e procedimentos previstos na LCPA e tenham sido cumpridos os demais
requisitos legais de execucao de despesas.

0 servico requisitante encaminha para o NGF os documentos de suporte de despesa, devidamente
conferidos e autorizados pelo superior hierarquico, com vista ao seu pagamento.

Os pagamentos deverao ser efetuados pelo NGF, preferencialmente por transferéncia bancaria.

As ordens de pagamento emitidas pelo NGF devem ser arquivadas com os documentos que lhes deram

origem.

Artigo 33.2 — CARTOES DE DEBITO E CARTOES DE CREDITO

1.

A adocao de cartdes de débito ou de crédito como meio de pagamento deve ser aprovada pelo orgao
de direcao superior da ANSR, devendo os referidos cartdes estar associados a uma conta bancaria
titulada pela ANSR, em conformidade com o disposto no artigo 12.° da presente NCI.

Poderao ser autorizados pagamentos de despesa através do cartao de débito ou de crédito, desde que
se respeitem as disposicoes legais e contabilisticas previstas na legislacao.

O cartao de débito ou de crédito pode, ainda, ser utilizado para ativacao de identificadores de veiculos
da frota da ANSR associados a Via Verde.

Os cartdes de débito ou de crédito encontram-se a guarda dos trabalhadores designados para o efeito.

Artigo 34.2 — RECECAO DE BENS

1.

A entrega dos bens adquiridos deve ser efetuada ao Gestor do Contrato ou ao NPL, que procedem a
respetiva conferéncia fisica, tanto a nivel quantitativo como qualitativo, realizando, posteriormente,
o confronto dos mesmos com a correspondente guia de remessa ou fatura, na qual devem apor um
carimbo de conferéncia e rececdo, se aplicavel.

N&o é permitida a rececao de qualquer bem que nao se encontre acompanhado de documento de guia
de remessa ou fatura.

Para a apreciacao qualitativa dos bens rececionados na ANSR podera ser solicitada ao servico
requisitante a sua validacdo e concordancia.

As faturas serao obrigatoriamente remetidas ao NGF, para feitos de conferéncia, validacao, registo

informatico e posterior envio a SGMAI, com conhecimento do NPL.
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SECCAO Il — CONTRATACAO PUBLICA

Artigo 35.2 — AMBITO E ESCOPO

1.

As aquisicoes de bens, servicos e a execucdo de empreitadas necessarias a atividade da ANSR devem
ser planeadas aquando da preparacao do orcamento, tendo por base uma avaliacao objetiva das
necessidades, e transmitidas aos servicos competentes em matéria de aprovisionamento.

O procedimento de aquisicao de bens, servicos e empreitadas deve obedecer ao disposto no
procedimento 21 do Manual de Procedimentos da ANSR.

Na tramitacdo dos procedimentos pré-contratuais de contratacdo publica devem ser seguidas as regras
e procedimentos estabelecidos no CCP e demais legislacao aplicavel.

A contratacao de bens, servicos e empreitadas, deve assegurar o cumprimento de todos os principios
enunciados no artigo 1.°-A do CCP, assim como fomentar a concorréncia através da consulta a mais
de um concorrente, sendo que, tratando-se de escolha de procedimentos em funcao de critérios

materiais, a mesma devera ser criteriosa e, quando adotada, objetiva e devidamente fundamentada.

Artigo 36.2 — INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO

1.

O processo de aquisicao de bens, servicos e empreitadas envolve um conjunto de atos e procedimentos
de natureza administrativa e financeira, tendo inicio com a manifestacao de necessidades elaborada
pela area de negocio, a qual deve ser aprovada pelo 6rgao de direcdo superior da ANSR, com vista a
instrucao do procedimento pelo NCP.

Apos despacho de aprovacao referido no niUmero anterior, devera a manifestacao de necessidades ser
remetida ao NCP para devida sequéncia, ao qual incumbe assegurar, nomeadamente, as seguintes
tarefas:

a) Aferir a competéncia do 6rgdo competente para a decisdo de contratar, bem como a
eventual natureza plurianual do encargo, e ainda se o0 mesmo se encontra sujeito a
Portaria de Extensao de Encargos ou Resolucao de Conselho de Ministros, conforme
disposto nos artigos 17.° e artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho;

b) Enviar o respetivo pedido de cabimento ao NGF que, por sua vez, o remete para a SGMAI,
dando-se cumprimento ao disposto no Controlo dos Compromissos (Processo de Despesa
previsto no procedimento 23 do Manual de Procedimentos da ANSR);

c) Promover as diligéncias necessarias a observancia do disposto no n.° 3 do artigo 28.° do
Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016
(Regulamento Geral sobre a Protecao de Dados - RGPD), em conformidade com os

Regulamentos e Politicas Internas em vigor a data da instrucao do procedimento;
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d) Efetuar a escolha do procedimento de formacao do contrato, de acordo com as regras
previstas no CCP, elaborar as pecas do mesmo que, posteriormente, remete a area de
negdcio para aposicao das clausulas técnicas e validacao final das mesmas;

e) Apos validacdo das pecas do procedimento, e quando aplicavel, solicitar ao Nlcleo de
Planeamento, Desenvolvimento Organizacional e Qualidade (NPQ) a submissao do pedido
de parecer prévio a Agéncia para a Modernizacao Administrativa, |.P. (AMA), conforme

previsto no procedimento 81 do Manual de Procedimentos da ANSR.

Artigo 37.2 — DOCUMENTOS QUE INSTRUEM O PROCEDIMENTO

1.

A area de negocio requisitante deve fundamentar as manifestacoes de necessidades efetuadas,
especificando, designadamente, as caracteristicas do bem ou servico a adquirir ou da empreitada a
realizar, as respetivas quantidades, a duracao, o custo estimado, as entidades eventualmente a
convidar e o gestor do contrato.

Quando aplicavel, também deve indicar se a aquisicdo de bens ou servicos é suscetivel de divisao por
lotes e, caso a mesma nao seja pretendida, fundamentar devidamente a nao opcao pela divisao.

A area de negocio requisitante deve, igualmente, proceder a elaboracdo das clausulas técnicas das
pecas do procedimento, especificando, ainda, o critério de adjudicacdo, o local da prestacao dos
servicos e as métricas e clausulas penais eventualmente a contemplar.

O NCP deve assegurar a elaboracao das clausulas juridicas das pecas do procedimento, de acordo com
a legislacado em vigor aplicavel, podendo solicitar a area de negdcio requisitante todos os

esclarecimentos necessarios a boa instrucdo do mesmo.

Artigo 38.2 — CONFLITO DE INTERESSES

1.

Considera-se existir conflito de interesses em qualquer situacdo em que um trabalhador da ANSR, que
participe na preparacao e na conducao do procedimento de formacao de contrato publico, ou que
possa influenciar o resultado do mesmo, tem direta ou indiretamente um interesse financeiro,
econdémico ou outro, suscetivel de comprometer a sua imparcialidade e independéncia no referido
procedimento.

Na designacdo dos elementos constituintes do jari deve ter-se em atencao a eventualidade de
existéncia de incompatibilidades presentes e futuras.

Na analise e instrucdo dos procedimentos de formacao de contratos publicos, deve ser promovida a
rotatividade dos técnicos de contratacdo pUblica e dos elementos designados jiri, com vista a
diligenciar uma equitativa distribuicao de tarefas.

Os membros do jari devem declarar a inexisténcia de conflitos de interesses, através do
preenchimento e assinatura do Modelo de declaracdo de inexisténcia de conflitos de interesses

(Formulario F227 disponivel no SGQ publicado na intranet).
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Artigo 39.2 — GESTAO DOS CONTRATOS

1.

Nos termos do disposto no artigo 290.° A do CCP, devera a area negdcio designar um gestor de contrato
para proceder a gestdao e acompanhamento da execucdo dos contratos em vigor e a celebrar, nos
termos definidos por lei.

0 gestor do contrato designado devera ainda dar cumprimento aos procedimentos a observar na gestao
de contratos de aquisicao de bens e prestacao de servicos.

Nos termos do nUmero anterior, compete ao gestor do contrato efetuar o preenchimento da Ficha
resumo dos contratos publicos e o Relatorio de acompanhamento de execucao de contrato (Formulario
F225, respetivamente, disponiveis no SGQ publicado na intranet), através dos quais sdo comunicadas
quaisquer anomalias que interfiram com a regular execucao do contrato, com vista a aplicacao das
consequéncias legais e contratualmente previstas.

0 gestor do contrato deve declarar a inexisténcia de conflitos de interesses, através do preenchimento
e assinatura do Modelo de Declaracédo de Inexisténcia de Conflitos de Interesses (F227 disponivel no

SGQ publicado na intranet).
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CAPITULO VI

IMOBILIZADO

SECCAO | — DISPOSIGOES INTRODUTORIAS

Artigo 40.2 — POLITICA DE INVESTIMENTO

Todas as operacoes relativas a aquisicao, gestao e alienacao de bens do imobilizado devem estar previstas
em Programa, Plano de Investimentos ou de Atividades da ANSR, os quais deverao definir os objetivos
quanto a natureza dos investimentos e desinvestimentos futuros, numa perspetiva de conservacao,

modernizacao, expansao e desenvolvimento das atividades da ANSR.

Artigo 41.2 — DEVERES GERAIS DOS TRABALHADORES

Compete a todos os trabalhadores zelar pela salvaguarda, conservacao e manutencao dos bens afetos a
cada servico, devendo ser participado ao superior hierarquico qualquer desaparecimento ou outro facto

relacionado com a alteracao ou afetacao do seu estado operacional ou de conservacao.
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SECGAO Il - CADASTRO E INVENTARIO

Artigo 42.2 — DISPOSICOES GERAIS

1.

Integram o imobilizado corpéreo os bens materialmente acabados, que apresentem durabilidade,
presumindo-se terem vida util superior a um ano, que nao se destinem a serem vendidos, cedidos ou
transformados no decurso normal da atividade da ANSR, quer sejam da sua propriedade quer estejam
sobre sua administracao e controlo.

Integra o imobilizado incorpéreo os imobilizados intangiveis, nomeadamente direitos e despesas de
constituicao, arranque e expansao.

Considera-se gestao patrimonial a correta afetacao dos bens pelos diversos servicos da ANSR, tendo
em conta, nado sb as necessidades face as atividades desenvolvidas, como também a sua adequada
utilizacao, salvaguarda, conservacao e manutencao, de modo a assegurar o seu bom funcionamento e
seguranca.

Para efeitos de gestao patrimonial entende-se por:

a) Inventario - relacdo de bens que fazem parte do ativo imobilizado da ANSR, devidamente
classificados, valorizados e atualizados de acordo com os classificadores e critérios de
valorimetria definidos no Classificador Complementar 2, capitulo 7 do Plano de Contas
Multidimensional do Decreto Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, na sua atual redacao.

b) Cadastro - relacao de bens que fazem parte do ativo imobilizado da ANSR,
permanentemente atualizado em todas as ocorréncias que existam sobre os mesmos,

desde a sua aquisicdo ou producéo até ao seu abate.

Artigo 43.2 — BENS SUJEITOS A CADASTRO E INVENTARIO

1.

Todos os elementos do ativo imobilizado corpoéreo sao sujeitos a registo de cadastro e inventario,
desde que sejam detidos com continuidade ou permanéncia, encontrem-se afetos a atividade
operacional da ANSR e tenham uma vida Gtil estimada superior a um ano.

Sao também inventariaveis os bens do imobilizado cujo custo de aquisicido ndo seja materialmente
relevante, mas para os quais seja estimada uma vida (til superior a um ano e que, ao abrigo do
principio da materialidade legalmente fixado, serao totalmente amortizados no ano de aquisicao.
Acrescem ainda aos bens do imobilizado e, por conseguinte, ao inventario da ANSR, os custos
incorridos com benfeitorias e grandes reparacoes efetuadas nos mesmos durante o respetivo periodo

de vida.

28 | 46



ANSR - NORMA DE CONTROLO INTERNO il Sl-

4.

AUTORIDADE NACIONAL
SEGURANCA RODOVIARIA

A inventariacao dos custos mencionados no nimero anterior verificar-se-a sempre que a intervencao
de modificacdo, grande reparacdo ou beneficiacao se traduza no acréscimo de valor, com ou sem

acréscimo de vida Gtil.

Artigo 44.2 — ARTICULAGCAO DE COMPETENCIAS ENTRE A ANSR E A SGMAI

1.

No ambito da prestacdo de servicos comuns a SGMAI assegura o apoio administrativo e logistico
necessario ao funcionamento da ANSR.
A ANSR segue o direcionamento da SGMAI no que importa ao inventario e a etiquetagem dos bens,

contudo, a gestdo, controlo e cadastro dos mesmos € da responsabilidade da ANSR.

Artigo 45.2 — ABATE

1.

O NPL procede ao abate de bens no fim do seu periodo de vida (til e inicia o respetivo processo
mediante submissdo de uma proposta de abate a aprovacao do 6rgdo de direcao superior da ANSR ou
do titular da respetiva competéncia delegada.

Para efeitos do disposto no nimero anterior, a referida proposta de abate devera referir, pelo menos,
a identificacdo dos bens, a fundamentacao que justifica o abate e, ainda, a especificacdo do método
de abate, o qual devera ser determinacao atendendo a natureza dos bens, bem como a necessidade
de garantir, designadamente, o expurgo ou eliminacao de quaisquer informacdes confidenciais que
dos mesmos possa constar, em estrita observancia dos Regulamentos e Politicas Internas aplicaveis a
data do respetivo processo de abate.

Apds a aprovacao pelo orgao de direcdao superior da ANSR ou do titular da respetiva competéncia
delegada, o NPL elabora um auto de abate, no qual sao enumerados os bens e o destino dos bens a
abater:

a) Auto de Destruicao - documento que comprova a destruicao de bens abatidos, assinado
por duas testemunhas;

b) Auto de Cessao - documento que titula a doacdo ou a cedéncia gratuita de um bem a uma
terceira entidade; a cedéncia de bens podera ser por tempo indeterminado, por tempo
determinado ou definitiva (funcionando neste ultimo caso como uma doagao);

c) Auto de Alienacao - documento que formaliza a alienacao a titulo oneroso, devendo dar-
se preferéncia a venda em hasta publica (leildo) ou mediante concurso publico; a
alienacao também podera ocorrer por retoma, quando na aquisicao de um novo bem se
der em troca um bem usado; a retoma s6 é permitida quando o bem a adquirir for
semelhante ao bem que se da em retoma;

d) Auto de Doacdo - documento que formaliza a alienacdo a titulo gratuito, dele devendo
constar a identificacao da entidade a quem se doaram os bens, o valor que os mesmos
apresentam na contabilidade do donatario a data da doacao e a identificacao de duas

testemunhas.
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4, O NPL remete a SGMAI o despacho de aprovacao acima mencionado no n.° 1, acompanhado do auto

de abate elaborado.
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SECCAO IIl — EXISTENCIAS

Artigo 46.2 — CONTROLO DE EXISTENCIAS

1.

A gestao de stocks e as movimentacoes fisicas dos respetivos inventarios ficam a cargo do NPL, o qual
devera garantir o bom e eficaz funcionamento dos mesmos.

O NPL devera garantir que se encontram em armazém as quantidades necessarias ao normal
funcionamento dos servicos, de forma a evitar desperdicios ou a rutura dos stocks.

0 ativo imobilizado corpoéreo é periodicamente sujeito a inventariacdo fisica e registo no mapa de
controlo de stocks, devendo este ser realizado por um colaborador do NPL que nao seja responsavel
pelo armazém.

As formalidades subjacentes a gestdao anual do economato, desde o preenchimento da listagem da
Unidade Ministerial de Compras até a rececdo e posterior colocacdo dos bens nos locais devidos,
encontram-se previstas no procedimento 34 do Manual de Procedimentos da ANSR.

A rececdo do economato é efetuada pelo responsavel do NPL, no local indicado no processo de compra,
ao qual incumbe proceder depois ao respetivo processo de inventario e cadastro.

A requisicao interna de material de escritorio é efetuada mediante preenchimento e assinatura do
Formulario F202 (disponivel no SGQ publicado na intranet), competindo ao responsavel do NPL
providenciar pelas respetivas entregas ao requerente, em conformidade com o disposto no

procedimento 35 do Manual de Procedimentos da ANSR.
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SECCAO IV - DOS VEICULOS

Artigo 47.2 — UTILIZAGAO DOS VEICULOS DA FROTA DA ANSR

1. As normas, procedimentos e critérios de utilizacdo dos veiculos da frota da ANSR encontram-se
estabelecidas no Regulamento de uso e gestdo de veiculos da ANSR.

2. 0 procedimento que estabelece as atividades de aquisicao subjacentes a gestao da frota automovel da
ANSR, bem como as formalidades a observar para a requisicdo de veiculos da mesma encontram-se

definidas, respetivamente, nos procedimentos 37 e 38 do Manual de Procedimentos da ANSR.
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CAPITULO VII

RECURSOS HUMANOS

Artigo 48.2 — GESTAO DOS RECURSOS HUMANOS

1.

O Nuicleo de Recursos Humanos (NRH) da ANSR exerce a sua atividade em articulacdo com SGMAI,
assegurando que os encargos assumidos se encontram devidamente justificados por documentos de
suporte.

O NRH remete, anualmente, a SGMAI, o levantamento das necessidades de pessoal, de forma a planear
eventuais ajustamentos que se tornem necessarios, em funcdo da dinamica interna, linhas
orientadoras do plano estratégico e respetivos planos anuais de atividades.

Sao igualmente asseguradas pelo NRH, em articulacdo com a SGMAI, as questdes concernentes a
marcacao e alteracao de férias, horas extraordinarias, estatuto do trabalhador estudante, mobilidade
interna, recrutamento e selecdo, aposentacao, jornada continua, dispensa para amamentacdo ou

aleitacao, justificacao de faltas e inscricao em acoes de formacao (autoformacao).

Artigo 49.2 — NORMAS APLICAVEIS AOS TRABALHADORES DA ANSR

1.

0 Codigo de Etica e de Conduta estabelece regras de ética e conduta, pessoal e profissional, de todos
os trabalhadores da ANSR, independentemente do regime de contratacao, funcées ou posicao
hierarquica que ocupem, nas suas relacoes internas e com os particulares, tutela, comunicacao social
e demais entidades puUblicas ou privadas, nacionais ou internacionais, que se relacionem com a
Autoridade.

O Regulamento do Horario de Trabalho estabelece o periodo de funcionamento da ANSR, o periodo
normal de trabalho e as modalidades de horario dos trabalhadores, bem como o respetivo controlo de
assiduidade e pontualidade.

As formalidades a observar para a aprovacao de trabalho suplementar, marcacao ou alteracao de
férias, justificacdo de faltas, entrada de novo funcionario, pedido de mobilidade interna (entrada e
saida), aposentacao, estatuto de trabalhador estudante, bem como para a elaboracao do plano anual
de formacao e para a realizacao de acdes de formacao fora do plano, encontram-se previstas nos

procedimentos 26 a 33, 39 e 40 do Manual de Procedimentos da ANSR.
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Artigo 50.2 — PREVISAO DE RECURSOS HUMANOS

1.
2.

As unidades organicas da ANSR informam o NRH das respetivas necessidades de pessoal.
Com base em tal informacao, o NRH elabora o levantamento das necessidades de pessoal da ANSR, o

qual submete, anualmente, a despacho da SGMAI.

Artigo 51.2 — ACUMULACAO DE FUNCOES

1.

Compete aos titulares de cargos dirigentes da ANSR verificar da existéncia de situacdes de acumulacao
de funcdes nao autorizadas, bem como fiscalizar o cumprimento das garantias de imparcialidade no
desempenho de funcées publicas.
A acumulacao de funcdes pode ser requerida em conformidade a Lei Geral do Trabalho em Funcoes
Publicas e sera atribuida apés:

a) Parecer favoravel da chefia imediata do requerente;

b) Parecer favoravel da area de Recursos Humanos;

c) Deferimento pelo 6rgdo de direcdo maxima da ANSR.
0 pedido de autorizacao para acumulacao de funcdes pUblicas ou privadas devera ser efetuado através
do preenchimento e assinatura do Formulario F223 ou F224, respetivamente, (disponiveis no SGQ
publicado na intranet).
O pedido e a decisao sobre a acumulacao de funcoes devem ser renovados anualmente, conforme
Despacho n.° 4 da ANSR, de 12/02/2019.
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CAPITULO VIII

EXPEDIENTE E GESTAO DE ARQUIVO DOCUMENTAL

Artigo 52.2 — GESTAO DOCUMENTAL

Todos os documentos institucionais, correspondéncia rececionada e expedida devem ser registados
obrigatoriamente na aplicacao de Gestao Documental Smartdocs®, devendo esta ser objeto de registo,

numeracao sequencial, classificacao e arquivo.

Artigo 53.2 — RECECAO DE CORRESPONDENCIA

1. A correspondéncia é recebida na ANSR:

a) ViaCTT;

b) Via fax;

c) Em mao;

d) Através de correio eletronico;

e) Através de plataformas que permitem a transmissao de dados e/ou documentos.

2. Toda a correspondéncia rececionada na ANSR é encaminhada para o Nicleo de Expediente e Gestdo
de Arquivo Documental (NGD), o qual procede obrigatoriamente ao seu registo, com data e nimero
de entrada, na aplicacao informatica de gestdao documental Smartdocs®/Kofax.

3. Efetuado o registo mencionado no nimero anterior, o NGD reencaminha a correspondéncia para as
respetivas Unidades Organicas/Divisdbes a quem se destinam, para conhecimento e tratamento
subsequente.

4, As formalidades a observar no que importa a entrada de expediente encontram-se previstas no

procedimento 41 do Manual de Procedimentos da ANSR.

Artigo 54.2 — EMISSAO DE CORRESPONDENCIA

1. A expedicdo de correspondéncia devera garantir comprovativo de emissao para o exterior e podera
ser efetuada nas seguintes formas:
a) ViaCTT;

b) Em maos;
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c) Via fax, sendo o mesmo remetido pelo respetivo servico emissor, obtendo-se sempre um
relatorio de envio, o qual deve ser anexado ao respetivo documento;
d) Através de correio eletronico, sendo o mesmo remetido pelo respetivo servico emissor;
e) Através de plataformas que permitem a transmissao de dados e/ou documentos, sendo
esta comunicacao realizada pelo respetivo servico emissor.
O NGD assegura a emissao de correspondéncia mencionada nas alineas a) e b) do nimero anterior e o
respetivo registo, bem como a emissao de correspondéncia pelas demais formas previstas, que lhe
seja diretamente solicitada.
A correspondéncia enviada para o exterior devera ser objeto de registo, composto por numero
sequencial em uso na ANSR, data e hora.
As formalidades a observar no que importa a saida de expediente encontram-se previstas no

procedimento 42 do Manual de Procedimentos da ANSR.

ARTIGO 55.2 — ORGANIZAGAO DOS PROCESSOS

1.

Os processos administrativos e os dossiers técnicos dos servicos da ANSR devem ser organizados por
areas funcionais, por temas e assuntos devidamente identificados e devem manter-se conservados em
arquivo e em boa ordem.

Cabe a cada servico da ANSR organizar os respetivos processos, de acordo com a natureza dos mesmos
e a sua importancia, quer como elemento de trabalho ou de consulta corrente, quer como elemento
de apoio futuro.

E da competéncia dos responsaveis de cada servico da ANSR acompanhar a tramitacéo e circulacio
dos respetivos processos, de forma a garantir a sua seguranca, evitando o seu eventual extravio,

podendo os mesmos circular pelos servicos que necessitem de os consultar.

Artigo 56.2 — CONFIDENCIALIDADE

Os trabalhadores da ANSR encontram-se sujeitos ao dever legal de confidencialidade em relacao a toda e

qualquer informacao confidencial a que venham a ter acesso no exercicio das suas funcdes ou em razao

das mesmas, devendo efetuar a respetiva gestdo e manuseamento em estrita observancia do disposto nos

Regulamentos e Politicas Internas em vigor na ANSR.

Artigo 57.2 — ARQUIVO

1.

Os processos concluidos sdo remetidos para conservacao em arquivo externo, mediante despacho do

dirigente maximo do servico requisitante.
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2. O arquivo e os critérios de avaliacdo, selecdo, prazos de conservacdo, forma de eliminacao e

substituicao de suporte dos documentos produzidos e recebidos na ANSR obedece, designadamente,

ao disposto nos seguintes diplomas:

COM (2016) 179 de 19/04 (Plano de Acao Europeu 2016-2020 para a administracdo publica
em linha - Acelerar a transformacao digital da administracao publica);

Declaracao de Tallin de 6 de outubro de 2017 sobre Governo Eletronico;

Resolucao do Conselho de Ministros n.° 55/2020, de 31 de julho, aprova a Estratégia para
a Inovacao e Modernizacao do Estado e da Administracdo Publica 2020-2023;

MoReq2010 (Modelo de requisitos para a gestdo de arquivos eletronicos);

Alinhamento com os requisitos da NP 4438:2005 - Informacao e documentacao Gestao de
documentos de arquivo (Parte 1: Principios diretores, Parte 2: Recomendacdes de
aplicacao) que transpde para portugués a norma ISO 15489-1 e 2. Information and
Documentation - records management.

Portaria n.° 418/2005, de 30 de marco (Regulamento de Conservacao Arquivistico da
SGMAI);

Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de
2016, relativo a protecao das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de
dados pessoais e a livre circulacdo desses dados e que revoga a Diretiva 95/46/CE

(Regulamento Geral sobre a Protecao de Dados).
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CAPITULO IX

GESTAO INFORMATICA

Artigo 58.2 — GESTAO INFORMATICA

1.

3.

O Nucleo de Informatica (NIF) exerce a sua atividade em articulacdo com a Rede Nacional de

Seguranca Interna (RNSI), numa logica de servicos partilhados entre os diversos organismos que

integram o MAI.

Compete a RNSI, designadamente:

a)

j)
Compete ao

a)

Fornecer as infraestruturas de comunicacoes (hardware, servidores, ligacdes a rede,
licenciamento);

Assegurar a conetividade do site e da rede da ANSR entre os diversos organismos que
integram o MAI;

Disponibilizar as funcionalidades de comunicac¢ées unificadas, voz fixa e fax sobre IP;
Prestar servicos de seguranca informatica;

Prestar servicos de acesso a internet;

Efetuar a gestdao, monitorizacao, limpeza e suporte aos servidores onde se encontram
instaladas as aplicagbes informaticas da ANSR;

Proceder as alteracoes (espaco, endereco ou erros) das contas de correio eletronico dos
utilizadores da rede da ANSR e das respetivas politicas de exchange;

Administrar as bases de dados e sistemas de informacao da ANSR;

Atribuir acessos especiais aos utilizadores da ANSR, de acordo com as funcoes
desempenhadas, devendo  estes respeitar integralmente os  procedimentos
estabelecidos, nao lhes sendo permitida qualquer alteracao de hardware e/ou software;
Criar solucdo para a integracao de sistemas de videoconferéncia.

NIF a gestao de todos os ativos mencionados no numero anterior, bem como:

Instalar componentes de hardware e software, designadamente de sistemas servidores,
dispositivos de comunicacoes, estacoes de trabalho, periféricos e suporte logico utilitario
(desktop, impressoras, file share, print share), assegurando a respetiva manutencao e
atualizacao;

Prestar servicos de monitorizacao, operacao e suporte aos componentes mencionados na
alinea anterior;

Prestacao de suporte aos prestadores de servicos de manutencao corretiva e evolutiva

dos sistemas informaticos nucleares da ANSR, nomeadamente, do SIGA, SCoT, Portal das
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Contraordenacdes, Kofax, SmartDocs, SCoT+, SIGET, SIUAV, bem como das demais
aplicacbes informaticas que venham a ser criadas ou desenvolvidas para a ANSR;

Gerar e documentar as configuracoes e organizar e manter atualizado o arquivo dos
manuais de instalacdo, operacao e utilizacao dos sistemas e suportes logicos de base;
Planificar a exploracao, parametrizar e acionar o funcionamento, controlo e operacao
dos sistemas, computadores, periféricos e dispositivos de comunicacdes instalados,
atribuir, otimizar e desafetar os recursos, identificar as anomalias e desencadear as acoes
de regularizacao requeridas;

Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca fisica e logica e pela manutencao do
equipamento e dos suportes de informacao e desencadear e controlar os procedimentos
regulares de salvaguarda da informacdo, nomeadamente coOpias de seguranca, de
protecao da integridade e de recuperacao da informacao;

Proceder a gestao dos utilizadores da rede da ANSR (criacdo de utilizadores da rede da
ANSR e das respetivas contas de correio eletronico, concessao de permissoes de acesso a
sharemailbox, as shares no fileshare e inclusdo nas listas de distribuicao);

Proceder a gestdao dos equipamentos de comunicacao de voz (telemoveis, SIMs Card,
tablets, telefones IPs e outros) atribuidos aos trabalhadores da ANSR;

Apoiar os utilizadores finais na operacao dos equipamentos e no diagnostico e resolucao
dos respetivos problemas e colaborar na formacao aos utilizadores no dominio da
microinformatica;

Instalar e modificar programas e aplicacdes informaticas, em conformidade com as
exigéncias dos sistemas de informacao definidos, com recurso aos suportes logicos,
ferramentas e linguagens apropriadas;

Instalar, configurar e assegurar a integracao e teste de componentes, programas e
produtos aplicacionais disponiveis no mercado;

Elaborar procedimentos e programas especificos para a correta utilizacao dos sistemas
operativos e adaptacdo de suportes logicos de base, por forma a otimizar o desempenho
e facilitar a operacao dos equipamentos e das aplicacdes;

Efetuar testes unitarios e de integracdo dos programas e das aplicacbes, de forma a
garantir o seu correto funcionamento e realizar a respetiva documentacao e manutencao;
Proceder ao abate, doacdo e cedéncia do material informatico e dos equipamentos de
comunicacao de voz afetos a ANSR, mediante informacdo ao dirigente maximo da ANSR,

a qual, em caso de deferimento, é depois remetida a SGMAI.

4, Sempre que se verifique a mudanca ou saida de servico de trabalhadores, esse facto é comunicado,

expressamente, pelo NRH ao NIF, para que o perfil informatico seja atualizado ou desativado em

conformidade.

5. No caso de detecao de irregularidades, o servico de informatica comunica, de imediato, a ocorréncia

da mesma ao dirigente maximo do servico donde a mesma proveio, em ordem a sua correcao.

6. Os pedidos de Help Desk, a criacao, a alteracao e a remocao de utilizadores obedecem ao disposto

nos procedimentos 46 a 48 do Manual de Procedimentos da ANSR.
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Artigo 59.2 — AQUISICAO DE SOFTWARE E HARDWARE

1.

A fim de possibilitar o planeamento de todas as despesas para aquisicao de software e hardware, as
diversas unidades organicas da ANSR comunicam ao NIF as suas necessidades na area de informatica,
para que este elabore, anualmente, proposta de orcamento que, depois, submete a aprovacao da
SGMAI.

As aquisicoes de software e hardware sdo efetuadas no ambito do orcamento anualmente elaborado
pela SGMAI, até ao limite do montante deferido a ANSR.

Esgotado o montante orcamentado referido nos nimeros anteriores, a ANSR recorre a procedimentos
aquisitivos individualizados para aquisicao de software e de hardware adicional, em caso de
necessidade.

Compete ao NIF definir e propor as caracteristicas dos equipamentos a adquirir de acordo com o perfil

do utilizador, bem como efetuar a rececao qualitativa e quantitativa dos bens informaticos.

Artigo 60.2 — INVENTARIO E CADASTRO

2.

3.

O NIF efetua, em coordenacdo com o NPL, o inventario e cadastro dos bens informaticos e dos
equipamentos de comunicacao de voz afetos a ANSR em aplicagdes informaticas proprias.
O NIF procede a identificacdo e classificacdo dos bens referidos no nimero anterior, apondo nos

mesmos um cddigo de barras com a sua classificacao e nUmero de série.
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CAPITULO X

AUDITORIAS E SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE

Artigo 61.2 — RESPONSABILIDADE DO NPQ

1. Compete ao NPQ assegurar a correta execucao e controlo operacional dos procedimentos da ANSR,
promovendo a realizacdo de inventario aos processos e procedimentos de Controlo Interno, com vista

a:

Q

Sistematizar os processos e procedimentos da ANSR;

=2

(g

)
) Consolidar uma base comum, acessivel a toda a ANSR;
) Normalizar os procedimentos de controlo, e

)

o

Garantir a sua correta execucao.

2. Compete ainda ao NPQ assegurar a realizacao das auditorias internas e externas e servir de
interlocutor entre a ANSR e as entidades externas que realizam auditorias aos servicos.
Sao obrigatoriamente submetidos a auditoria todos os processos definidos no Manual da Qualidade.

4, No ambito da Norma ISO 9001:2015, o NPQ deve assegurar a atualizacdo da Matriz Controlo de
Documentos, com a referéncia da versao, data, local de arquivo e tempo de retencao, sempre que
necessario, sendo necessario que todos os servicos comuniquem qualquer alteracdo aos documentos

de referéncia.

ARTIGO 62.2 — COMUNICAGAO PREVIA E POSTERIOR A AUDITORIA

1. Salvo nos casos em que tal se mostre contrario ao objetivo da auditoria, o NPQ comunica aos
responsaveis dos servicos, antes de proceder a realizacdo da mesma, o plano da auditoria.
2. Apos a rececado do relatorio da auditoria, o NPQ comunica aos servicos as respetivas conclusdes,

solicitando sugestoes de melhoria sempre que necessario.

Artigo 63.2 — OBJETO DAS AUDITORIAS E COOPERAGAO DOS SERVICOS

1. Todas as atividades desenvolvidas no ambito da ANSR podem ser objeto de auditoria, por solicitacao

das entidades competentes ou mediante denuncia interna ou externa.
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Para assegurar o desenvolvimento e cumprimento das funcdes atribuidas ao NPQ no ambito do Sistema
de Gestao da Qualidade, os servicos da ANSR disponibilizam toda a informacao e documentacao que
lhes seja solicitada.

Para efeitos de auditoria, o NPQ tem acesso a toda a informacgao para a execucao da tarefa, salvo nos

casos em que a confidencialidade da mesma se encontre legalmente protegida.

Artigo 64.2 — POLITICA DE QUALIDADE

1.

As unidades organicas e os servicos da ANSR promovem ativamente a politica de qualidade,
contribuindo para a elaboracdao do Manual de Procedimentos no ambito da respetiva area de atuacao
e na implementac¢ao de melhorias continuas no servico.
A Politica da Qualidade da ANSR constitui um dos meios de materializacdo da sua missao e tem como
objetivo:
a) Apoiar a estrutura organica da ANSR no cumprimento das atribuicbes que lhe foram
cometidas por Lei;
b) Interagir com as varias entidades do MAI, contribuindo para uma cooperacao bidirecional
construtiva, com vista a melhoria efetiva do servico prestado pela ANSR;
c) Promover uma atitude pré-ativa e de entreajuda interna, indutora de uma dinamica
orientada para resultados e cumprimento de objetivos;
d) Disponibilizar um ambiente gerador de motivacao, fomentando a aprendizagem e a

melhoria continua.
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CAPITULO XI

DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 65.2 — DIVULGAGAO E IMPLEMENTAGAO DA NCI

1. A NCI da ANSR sera divulgada internamente, através da distribuicao protocolada a todas as Unidades
e Subunidades organicas, bem como através de publicacdo na intranet da ANSR, para conhecimento
generalizado de todos os seus trabalhadores, prestadores e colaboradores.

2. Para implementacao da presente norma poderao ser elaboradas e aprovadas medidas que se tornem

Uteis, no sentido de especificar e facilitar a aplicacao das regras estabelecidas nesta norma.

Artigo 66.2 — INFRACOES
Os atos ou omissdes que contrariem o disposto na NCI podem implicar responsabilidade funcional ou
disciplinar, consoante o caso, imputavel aos titulares de orgaos, dirigentes, coordenadores e

trabalhadores, sempre que resultem de atos ilicitos culposamente praticados no exercicio das suas funcoes.

Artigo 67.2 — ALTERACOES A NORMA DE CONTROLO INTERNO

A presente NCI pode ser objeto de alteracoes, aditamentos ou revogacoes, adaptando-se, sempre que
necessario, as eventuais alteracbes de natureza legal e de outras normas de enquadramento e
funcionamento de ambito geral aplicaveis a ANSR que, entretanto, venham a ser publicadas no Diario da

Republica.

Artigo 68.2 — INTERPRETACAO E CASOS OMISSOS

As davidas de interpretacao e os casos omissos serdo resolvidos por meio de despacho proferido pelo 6rgao
de direcéo superior da ANSR ou do titular da respetiva competéncia delegada, sem prejuizo da legislacao

aplicavel.
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Artigo 69.2 — NORMA REVOGATORIA

Com a entrada em vigor da presente NCI é revogada a anterior norma e sao revogadas as disposicoes
regulamentares que a contrariem ou nas partes em que a contrariem.

Artigo 70.2 — ENTRADA EM VIGOR

Depois da aprovacao do orgao de direcdo superior da ANSR ou do titular da respetiva competéncia

delegada, a presente NCI entra em vigor trinta dias apos a sua publicacao no sitio da intranet.
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